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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién del Instituto Morelense de Radio y Televisién el cual contiene
informacién referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de
consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraceién XI de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del
Estado de Morelos vigente;

- Articulo 15 fraccion V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria Administracion vigente:
- Articulo 2 del Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television vigente;

Remitase al Organo de Gobierno para su Aprobacion, el presente Manual de Organizacion.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Televisién

Este documento sirve para:

4+ Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

Auxiliar;

8 Establecer los niveles jerarquicos;

& Indicar las funciones de las éreas constitutivas;

e Encomendar responsabilidades;

L S Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

4 Propiciar la uniformidad en el trabajo;

4 Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
=3 Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;

L 3 Apoyar las auditorfas internas de los érganos de control.

El manual de organizacion es una herramienta de consulta permanente, que permite el conocimiento de las
funciones y estructura del Instituto Morelense de Radio y Television, coadyuvando al logro eficaz y eficiente
de sus objetivos. Este manual esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
histéricos, marco juridico—-adminigtrativo, atribuciones, misién y visién, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracién
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 28 de enero de 1993 se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 639 el Decreto nimero
seiscientos treinta y nueve, por el que se creé el Sistema Morelense de Radio y Televisién como organismo
descentralizado del Gobierno del Estado, encargado de operar las estaciones de radio y television, en los
términos que la Secretaria de Comunicaciones y Transportes del Gobierno Federal, le autorizé.

El 26 de diciembre de 1996 se publica en el periodico oficial “Tierra y Libertad” nimero 3836 el acuerdo por
el que se adscribe sectorialmente a la coordinacién de Comunicacidn Social el organismo descentralizado
denominado Sistema Morelense de Radio y Television.

El 15 de marzo del 2000 se publica en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad numero 4040. La junta de

Gobierno de este Organismo descentralizado, tiene a bien aprobar el Estatuto Organico del Instituto
Morelense de Radio y Television.

El 27 de septiembre del 2000 se publica en el periédico oficial “Tierra y Libertad numero 4079 Decreto
numero mil doscientos treinta y cuatro, la Cuadragésima Séptima Legislatura reformé, adiciond y derog6
diversas disposiciones de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, en la que en su
articulo segundo transitorio ordend, entre otras disposiciones, desincorporar del Poder Ejecutivo el
organismo descentralizado denominado “Sistema Morelense de Radio y Television”, y emitir el decreto

correspondiente por el que se adecue la naturaleza juridica, estructura organica y funciones de dicho
organismo como dependencia del Poder Legislativo.

El 08 de mayo del 2013 se publica en el periddico oficial “Tierra y Libertad” 5088 decreto por el gue se
adecua la naturaleza juridica, estructura organica y funciones del Sistema Morelense de Radio y Television,

para establecerse como organismo publico descentralizado denominado Instituto Morelense de Radio y
Television.

El 30 de octubre del 2013 se publica en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 5136 el Estatuto Organico del
Instituto Morelense de Radio y Televisién. La junta de Gobierno del Instituto Morelense de Radio y
Television, con fundamento en los dispuesto por los articulos 65 y 78, segundo parrafo de la Ley Organica
de la Administracion Pulblica del Estado de Morelos; y articulos 13 fracciones IX y Xll, 16, fraccién X y la
disposicion transitoria segunda del decreto por el que se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y
funciones del Sistema Morelense de Radio y Television, para establecerse como Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Morelense de Radio y Television

El 22 de junio del 2016 se publica en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 5405 Se reforma la fraccion I,
del articulo 11, del Decreto por el que se adecta la naturaleza juridica, estructura organica y funciones del
Sistema Morelense de Radio y Television, para establecerse como organismo publico descentralizado
denominado Instituto Morelense de Radio y Television ;

El 07 de diciembre del 2016 se aprueba la modificacién a la Estructura del IMRyT en la sexta sesién
ordinaria del afio 2016 de la junta de Gobierno del Instituto Morelense de Radio y Television.

El 29 de noviembre del 2017 se autoriza la modificacion a la Estructura de la nomina y modificaciones al

Organigrama del IMRyT, en la sexta sesion ordinaria del afio 2017 de la junta de Gobierno del Instituto
Morelense de Radio y Television.
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3.1.14,

3.1.15.
3.1.16.
3.1.17.
3.1.18.
3.1.19.
3.1.20.
3.1.21.
3.1.22.
3.1.23.
3.1.24.
3.1.24.1.
3.1.24.2.
3.1.24.3.
3.1.24.4.
3.1.24.5,
3.1.24.6.
3.1.24.7.
3.1.24.8.

3.1.24.9.
3.1.24.10.
Morelos
3.1.24.11.
Morelos
3.1.24.12.
3.1.24.13.
3.1.24.14.
3.1.24.15.
3.1.24.16.

3.1.24.17.
3.1.24.18.

VI.- MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley General de Sociedades mercantiles.

Ley Federal de Cinematografia.

Ley Federal de Derechos de Autor.

Ley Federal de Propiedad Industrial.

Ley Federal de Telecomunicaciones.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Radio y Televisién.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.
Ley para la Proteccién de Personal Adultas Mayores.

Ley Federal de Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo

123 Constitucional.

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.

Ley Federal para prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley Federal de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

Ley Federal de Derechos Lingtisticos de los Pueblos Indigenas.

Ley Federal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia.

Ley para la Proteccién de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Ley Sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacional.

Estatales:

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia para el Estado de Morelos
Ley de Asistencia Social y Corresponsabilidad Ciudadana para el Estado de Morelos
Ley de Atencidn Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de Morelos
Ley de Cultura Civica del Estado de Morelos .

Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos
Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos

Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos

Ley de Desarrollo, Proteccion e Integraciéon de las Personas Adultas Mayores para el Estado

Libre y Soberano de Morelos

Ley de Educacion del Estado de Morelos
Ley de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil del Estado de

Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de

Ley de Innovacién, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

Ley de la Juventud para el Estado de Morelos :

Ley del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos
Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos e
Ley Estatal de Fauna

Ley Estatal de Planeacion

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

3.1.24.19. Ley General de Bienes del Estado de Morelos

3.1.24.20. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

3.1.24.21. Ley Organica de Instituto de Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del Estado de Morelos
3.1.2422.  Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Morelos

3.1.24.23.  Ley para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia Familiar en el Estado de Morelos
3.1.24.24.  Ley de Desarrollo Rural sustentable del Estado de Morelos

3.1.24.25. Ley de Filmaciones deestado de Morelos.

3.1.24.26. Ley de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de la Sociedad Civil del Estado de
Morelos.

3.1.2427. Ley de Fomento y Desarrollo de los Derechos y Cultura de las Comunicaciones y Pueblos
Indigenas del Estado de Morelos. :

3.1.24.28. Ley de lgualdad de Derechos y Oportunidades entre Mujeres y Hombres en el Estado de
Morelos.

3.1.24.29. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Ptblico del Estado de Morelos.

3.1.24.30. Ley para la Prevencion y Tratamiento de Trastornos Alimenticios en el estado de Morelos
3.1.24.31. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

3.1.24.32. Ley de Turismo del Estado de Morelos.

3.1.24.33. Ley de Salud del Estado de Morelos.

3.2. Codigos:

3.2.1. Federales:

3.2.1.1. Cadigo Civil Federal

3.2.1.2. Cddigo Federal de Procedimientos Civiles

3.2.2. Estatales:

3.2.21. Cdodigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.2. Codigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos

3.2.2.3. Cddigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos

3.2.2.4, Cddigo Penal para el Estado de Morelos

3.2.2.5. Cddigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.6. Codigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos

4. PLANES:

4.1, Federales:

4.1.1. Plan Nacional de Desarrollo vigente
4.2, Estatales:

4.21. Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacion Contable vigente
422, Plan Estatal de Desarrollo vigente

REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
Reglamentos: ’
Federales:

Reglamento Federal de la Ley de Radio y Television.
Reglamento de Telecomunicaciones

; Reglamento de la Ley Federal de Radio y Television en materia de Concesiones, Permisos y
ido de las Transmisiones de Radio y Television.

Reglamento de la Industria Cinematografica.

Reglamento de la Ley Federal de Cinematografia

Reglamento de la Ley Federal de Propiedad Industrial.

Reglamento de la Ley Federal de Derechos de Autor.

Reglamento de Comunicacién via Satélite.

Reglamento de la Ley Federal de Radio y Televisidn. g B A% B SnEN e
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puibfico. :
Reglamento de la Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artf_sticos e
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Reglamento de la Ley de Fomento para la Lectura v el Libro.
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

5.1.1.13. Reglamento de Ia Ley para la Proteccién de Personas Defensoras de Derechos Humanos y

Periodistas,

5.1.2, Estatales:

5.1.2.1. Reglamento de Informacién Plblica y Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado
de Morelos.

5.1.2.2, Reglamento de Ia Ley sobre Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

5.2, Decretos:

5.2.1, Estatales: .

5.2.11. Decreto por el cual se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y funciones del

Sistema Morelense de Radio y Television, para establecerse Como organismo publico descentralizado
denominado Instituto Morelense de Radio y Television.

5.3. Decreto que deroga la fraccién LV| del articulo 40 y adiciona Ia fraccién X|I| del articulo 70 de Ia
constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y reforma y deroga diversas disposiciones de
la Ley Orgénica para el Congreso del Estado de Morelos

54, Acuerdos:
5.4.1. Estatales:
5.4.1.1. Acuerdo que crea Subcomités para el control de adquisiciones de las dependencias y

organismo descentralizados de |a administracién publica central,
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V.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Decreto 5088, por el que se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y funciones
del Sistema Morelense de Radio y Television para establecerse como Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Morelense de Radio y Television, publicado en el periédico oficial “Tierra y libertad” de
fecha 08 de mayo del 2013, vigente, se tienen las siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 7. Son atribuciones del Instituto las siguientes:

. Celebrar convenios con el Sistema Estatal y los organismos municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia, con objeto de producir y difundir programas y acciones que tiendan a procurar la asistencia y
bienestar social y la integracion familiar;
Il. Adquirir los bienes muebles que sean necesarios para el desarrollo de sus funciones, asi como el equipo,
mobiliario y equipamiento para la produccién y transmisién de programas de radio y television, de
conformidad con la legislacion aplicable;

Ill. Disefiar y operar, entre otros, planes de mercadotecnia, publicidad e investigacién de mercados que
tiendan a fortalecer las actividades del Instituto;

IV. Producir, auspiciar, promover, disefiar y difundir programas radiofénicos y de television con los
propositos siguientes:

a) Facilitar el dialogo entre los distintos sectores de la sociedad;

b) Promover las manifestaciones culturales estatales, asi como sus valores mas representativos;

¢) Mantener oportuna y objetivamente informadas a las audiencias del acontecer local, nacional e
internacional;

d) Difundir los eventos artisticos, culturales y deportivos;

e) Orientar al radioescucha o al televidente sobre la preservacién de la salud, la economia doméstica y la
educacion familiar y, en general, programas que se consideren necesarios para fortalecer el bienestar social
y estrechar las relaciones entre los sectores sociales de la poblacion, y

V. Las demas que se establezcan en el Estatuto Organico, las que sean necesarias para el cumplimiento de

su objeto y fines y, en general, realizar y celebrar los actos juridicos necesarios para el desarrollo de sus
funciones, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.
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VIl.- MISION Y VISION
MISION

Producir y transmitir series y programas de radio, television y multimedia, que sean de interés y de servicio a

la comunidad, para elevar el nivel educativo y cultural de la poblacion, contribuyendo al desarrollo
democratico del Estado de Morelos.

VISION

Fortalecer el bienestar social y las relaciones entre los sectores sociales de la poblacién a través de una red

de comunicacion que difunda una programacion plural, incluyente y confiable, que fortalece la conciencia y
la participacién ciudadana.

Ultima fecha de aciuralizaci\én 31/08//2014 -
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesfo Totales
104 282 213621000 COORDINADOR GENERAL DEL INSTITUTO 4
MORELENSE DE RADIO Y TELEVISION
106 408 213621000 PROFESIONAL ESPECIALIZADO
110 183 213621000 DEFENSOR DE LAS AUDIENCIAS E
INVESTIGADORA
110 122 213621000 PROFESIONAL EJECUTIVO A -
108 131 213621100 SECRETARIA TECNICA 2
110 121 213621100 PROFESIONAL EJECUTIVO
108 231 3136821200 DIRECTOR JURIDICO 2
110 194 313621200 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
109 226 213621300 SUBDIRECTOR DE WEB Y CONTENIDOS 4
MULTIMEDIA
110 200 213621300 SOCIAL MEDIA
A 110 198 213621300 PRODUCTOR EN INTERNET
110 199 213621300 PRODUCTOR EN INTERNET
106 401 213621200 DIRECTOR GENERAL DE INFORMACION
108 409 213621200 CONDUCTORA TELEVISION 24
106 407 213621200 CONDUCTOR A
110 166 213621200 PRODUCTOR DE NOTICIAS
110 168 213621200 AUXILIAR TECNICO A
110 167 213621200 TECNICO PROFESIONAL
110 129 213621200 REPORTERO
110 131 213621200 REPORTERO
110 126 213621200 REPORTERO
110 125 213621200 REPORTERO
110 128 213621200 REPORTERO
110 127 213621200 REPORTERO
110 130 213621200 REPORTERO
110 138 213621200 EDITOR DE VIDEO
110 139 213621200 EDITOR DE VIDEO
110 137 213621200 EDITOR DE VIDEO
110 134 213621200 REALIZADOR DE TELEVISION
110 140 213621200 EDITOR DE AUDIO
110 141 213621200 EDITOR DE AUDIO
110 170 213621200 CAMAROGRAFO
110 171 213621200 CAMAROGRAFO
110 174 213621200 CAMAROGRAFO
110 181 213621200 CAMAROGRAFO
610 145 213621200 REPORTERO % 7N
| y/a 1N
Al / £ %)
Elabord Revisé r [/ ?s\’
Job Belanzos Déigadoy Lic. Carlos uggf/éjl‘f( axiola :Lic2Angel Colinl Lapez
Subdirector de Recursos Humanos Coord?d{r/HGen ralidel Instituto Secrétarlo/de Gobierno +.. (s | .
Morel ﬂge_,_,d/ ad"y Television . O - = o
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
108 403 213621300 DIRECTOR GENERAL DE 6
ADMINISTRACION Y FINANZAS
110 163 213621300 PROFESIONAL EJECUTIVO
110 165 213621300 PROFESIONAL EJECUTIVO
110 196 213621300 PROFESIONAL EJECUTIVO B
606 224 213621300 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
606 221 213621300 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
108 404 213621 3 10 DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y 11
CONTABILIDAD
110 161 213621310 TECNICO PROFESIONAL C
606 225 213621310 PROFESIONAL EJECUTIVO
110 197 213621310 MANTENIMIENTO
610 227 213621310 PROFESIONAL EJECUTIVO B
606 228 213621310 AUXILIAR CONTABLE
6086 222 213621310 AUXILIAR CONTABLE
612 225 213621310 INTENDENCIA
612 224 213621310 INTENDENCIA
612 223 213621310 INTENDENCIA
612 226 213621310 INTENDENCIA
108 231 213621311 SUBDIRECTOR DE CONTABILIDAD 3
606 148 213621311 PROFESIONAL EJECUTIVO
612 227 213621311 RECEPCIONISTA
109 229 213621312 SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANQOS B
110 162 213621312 TECNICO PROFESIONAL C
110 193 213621312 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
606 223 213621312 AUXILIAR DE RECURSOS HUMANQOS
606 228 213621312 RECEPCIONISTA
109 407 213621313 SUBDIRECTOR DE PRESUPUESTO
110 164 213621313 PROFESIONAL EJECUTIVO 3
110 195 213621313 PROFESIONAL EJECUTIVO B
109 230 213621314 SUBDIRECTOR DE INVENTARIOS
110 206 213621314 PROFESIONAL EJECUTIVO 3
608 226 213621314 AUXILIAR DE INVENTARIOS
DIRECTOR GENERAL INGENIERIA Y 1
106 405 213621400 TRANSMISIONES
108 227 213621410 SUBDIRECTOR DE SISTEMAS 3
110 155 213621410 TECNICO EN SISTEMA§ :
Elaboré Revisé il
B e
b Ezf” 19 u )

Subdirector de Recursos Humanos

..!ob Betanzos Delga

it

Lic. M Gaxiola
Coo:ﬁ/%u eral del Instituto

_Mgorelense de Radio y Television
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
110 156 213621410 TECNICO EN SISTEMAS
109 228 213621420 SUBDIRECTOR DE OPERACIONES 14
TECNICAS
110 119 213621420 COORDINADOR DE MONTAJE Y
ESCENOGRAFIA
110 182 213621420 CAMAROGRAFO
110 176 213621420 CAMAROGRAFO
110 177 213621420 CAMAROGRAFO
110 133 213621420 CAMAROGRAFO
110 179 213621420 CAMAROGRAFO
110 441 213621420 CAMAROGRAFO
110 442 213621420 CAMAROGRAFO
110 180 213621420 CAMARQOGRAFO
110 178 213621420 OPERADCR DE VIDEO
110 146 213621420 OPERADCR DE AUDIO
110 147 213621420 OPERADOR DE AUDIO
-~ 610 147 213621420 MICROFONISTA
109 229 213621430 SUBDIRECTOR DE ELECTRONICA'Y 5
TRANSMISIONES
110 158 213621430 ESPECIALISTA TECNICO CAMARA'Y
VIDEO
110 160 213621430 ESPECIALISTA TECNICO EN
TRANSMISIONES
110 159 213621430 ESPECIALISTA ELECTRONICO
110 157 213621430 ESPECIALISTA TECNICO
106 407 213621500 DIRECTOR GENERAL DE TELEVISION 4
110 148 213621500 GUIONISTA
110 149 213621500 DISENADOR DE ANIMACION DIGITAL
110 169 213621500 DISENADOR DE ANIMACION DIGITAL
108 405 213621510 DIRECTOR DE PROGRAMACION Y 6
CONTINUIDAD
110 132 213621510 REALIZADOR DE TELEVISION
110 190 513621510 OPERADOR DE MASTER
110 189 313621510 OPERADOR DE MASTER
110 192 613621510 OPERADOCR DE MASTER
110 191 413621510 OPERADCR DE MASTER
110 116 213621511 JEFE DE CONTINUIDAD Y 4
PROGRAMACION
110 188 213621511 PROGRAMADOR DE TELEVISION
o~
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
606 227 213621511 ASISTENTE DE PROGRAMACION
612 229 213621511 ASISTENTE DE CONTINUIDAD Y
PROGRAMACION
109 233 213621520 SUBDIRECTOR DE PRODUCCION 11
110 146 213621520 REALIZADOR DE TV
110 135 213621520 REALIZADOR DE TV
110 142 213621520 PRODUCTOR DE TV
110 143 213621520 PRODUCTOR DE TV
110 144 213621520 PRODUCTOR DE TV
110 218 213621520 PRODUCTOR DE TV
606 222 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
606 217 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
606 219 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
6086 220 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
110 - 114 213621521 JEFE DE EDITORES 5
110 150 213621521 EDITOR
110 152 213621521 EDITOR
110 151 213621521 EDITOR
110 115 213621531 EDITOR
109 232 213621530 SUBDIRECTOR DE LOGISTICAY 1
CONTROL DE CALIDAD
110 113 213621531 ~ JEFE DE SERVICIOS DE PRODUCCION 4
110 172 213621531 CAMAROGRAFO
110 178 213621531 CAMAROGRAFO
610 149 213621531 ASISTENTE DE CAMAROGRAFQOS
110 136 213621532 JEFE DE ARCHIVO DE VIDEQ Y FONOTECA 2
616 200 213621532 AUXILIAR DE VIDEOTECA
108 406 213621600 DIRECTOR GENERAL DE RADIO 1
108 179 213621610 DIRECTOR DE OPERACIONES DE RADIO 19
110 120 213621610 TECNICO PROFESIONAL C
109 443 313621610 PROFESIONISTA B
110 205 213621610 LOCUTOR DE RADIO
110 184 213621610 CONTINUISTA DE RADIO
110 187 213621610 PROGRAMADOR DE RADIO
110 185 213621610 GUIONISTA
110 186 213621610 GUIONISTA
110 154 213621610 OPERADOR GRABADOR
. p
Fa S
Elabord Revisd L— i);’Sro
b bl g W0 o
ob Betanzos Delgado Lic. Carlo 3l ‘Lic. Angel Colin Eépez .
Subdirector de Recursos Humanos Coo}iff/ ' ;n{{edel Instituto Secretarig de/Gobiermo -
Mefe Rédio y Television L e

"
4 . i

[ .

{
'




MORELOS

Secretaria
de Administracién

REFERENCIA: PR-DGDO-DMA-01 Y IT-DGDO-DMA-01

FORMATO
MANUAL DE ORGANIZACION

Clave: FO-DGDO-DMA-02

Revisién: 9

Anexo 4 P4g. 14 de 32

IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
606 227 213621511 ASISTENTE DE PROGRAMACION
612 229 213621511 ASISTENTE DE CONTINUIDAD Y

PROGRAMACION
109 233 213621520 SUBDIRECTOR DE PRODUCCION 11
110 146 213621520 REALIZADOR DE TV
110 135 213621520 REALIZADOR DE TV
110 142 213621520 PRODUCTOR DE TV
110 143 213621520 PRODUCTOR DE TV
110 144 213621520 PRODUCTOR DE TV
110 218 213621520 PRODUCTOR DE TV
606 222 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
606 217 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
606 219 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
606 220 213621520 ASISTENTE DE PRODUCCION
110 - 114 213621521 JEFE DE EDITORES 5
110 150 213621521 EDITOR
110 162 213621521 EDITOR
110 151 213621521 EDITOR
110 115 213621531 EDITOR
109 232 213621530 SUBDIRECTOR DE LOGISTICA Y 1

CONTROL DE CALIDAD
110 113 213621531 - JEFE DE SERVICIOS DE PRODUCCION 4
110 172 213621531 CAMAROGRAFO
110 175 213621531 CAMAROGRAFO
610 149 213621531 ASISTENTE DE CAMAROGRAFOS
110 136 213621532 JEFE DE ARCHIVO DE VIDEO Y FONOTECA 2
616 200 213621532 AUXILIAR DE VIDEOTECA
106 406 213621600 DIRECTOR GENERAL DE RADIO 1
108 179 213621610 DIRECTOR DE OPERACIONES DE RADIO 19
110 120 213621610 TECNICO PROFESIONAL C
109 443 313621610 PROFESIONISTA B
110 205 213621610 LOCUTOR DE RADIO
110 184 213621610 CONTINUISTA DE RADIO
110 187 213621610 PROGRAMADOR DE RADIO
110 185 213621610 GUIONISTA
110 186 213621610 GUIONISTA
110 154 213621610 OPERADOR GRABADOR
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

ik Aoy} .ﬂifgv GG
Jbb Betanzos Deldado

Subdirector de Recursos Humanos

Revisd e

Lic. Carlos Hugo-E&d
Coordinador erz del Instituto
Morslerise de Raédio y Television

—

o

i

r Nivel No. Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales
110 153 213621610 OPERADOR GRABADOR Y
AUTOMATIZACION
606 214 213621610 OPERADOR DE CABINA RADIO
606 218 213621610 OPERADOR DE CABINA RADIO
606 215 213621610 OPERADOR DE CABINA RADIO
606 213 213621610 OPERADOR DE CABINA RADIO
610 146 213621610 GUIONISTA
110 121 213621610 PROFESIONAL EJECUTIVO
612 220 213621610 OPERADOR DE TRANSMISOR
612 218 213621610 OPERADOR DE TRANSMISOR
612 219 213621610 OPERADOR DE TRANSMISOR
110 118 213621611 JEFE DE PROGRAMACION MUSICAL 5
110 123 213621611 PROGRAMADOR MUSICAL
110 124 213821611 PROGRAMADOR MUSICAL
110 204 213621611 PROGRAMADOR MUSICAL
110 203 213621611 PRODUCTOR DE RADIO
110 117 213621612 JEFE DE PRODUCCION EN RADIO 3
110 201 213621612 PRODUCTOR DE RADIO
110 202 213621612 PRODUCTOR DE RADIO
TOTAL DE PLAZAS 155
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Coordnader Ganem! ded

213821002

Nivel FaTu Moreiance de
¥ Ragls ¥ Teievzin
104 113521906
106 . : l ' :
Curecasr Seners’ Direcier Senernt Direcior Senaral ge Direcior Germmi ge Direnyor Sereny! 2
infermacian Ingeniedy y TR0y Aammigraciin ¥ Finonsas Taevisen Aado
136212800 213527420 F1IE2TI13IC0 21552159¢C
[ TS PURSAEL gy S0 ey g g A A P Fi
E
arice. Gairetaris Taenca Diracior de Orecieras Cirecsor de
Frevvesesis y Pregnamacion ¥ Gperancres o Radio
103 2:3&824100 Cenmotidad Cerzraead
213321510
13521318 213621514

- -
emmmmmmemmemp e mmmm -

$1X821831

4+ —— mE——— e
| I 1 T [ i
Sldbwtar de BT ot Zasiwder ae Bubxiraior de actalireier . Svhairwtitn the Buadiniter Yint
\retriatica e [T Conubidas Lagidies § Dol 2e Fradaada caheioe
Dastuiice casdad Mutreda
a1 2 % ; a1 293551341 ri1zEn180e
212621410 ZRRIAd 213533273 * 213621622 21321334

Jefece Iefege
[e—r it
Msizd Fudu

Elaboré

-\i —2 a A :\
\%i.’t) i w‘jf’«ij Qfﬂ!:;:"‘;’)ﬁ)

Job Befanzos Delgado
Subdirector de Recursos Humanos

Revisd

Lic. Cj/arl
Coordinader Ge

P

/
] =lix Gaxiola
neral g&l Instituto Morelense

de Radig¥ Television
&

Lic.

,A‘;Srébé};/-*

g

'sbaretgﬁ

[

[Colin Lopez

6 de Gobierno-

Fecha: 14 de septiembre de 2018
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Television

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar;
Instituto Morelense de Radio y Television

Nivel:
104

Ntmero de plaza:
282

Jefe inmediato:
Secretario de Gobierno

Personal a su cargo:

Director General de Informacion

Director General de Administracién y Finanzas ¢
Director General de Ingenieria y Transmisiones
Director General de Television

Director General de Radio

Profesional Especializado

Secretaria Técnica

Director Juridico

Defensor de las Audiencias e Investigadora
Profesional Ejecutivo A

Subdirector de Web y Contenidos Multimedia

O e . SN W G N . R W S 3

Funciones Principales:

De conformidad al Decreto 5088, por el que se adecua la naturaleza juridica, estructura organica y funciones
del Sistema Morelense de Radio y Television para establecerse como Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Morelense de Radio y Television, publicado en el periédico oficial “Tierra y libertad” de
fecha 08 de mayo del 2013, vigente, se tienen las siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 16 El Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Televisién, tendra las siguientes
tendra las siguientes facultades:

[ Administrar legalmente con amplias facultades o poderes para ejercer actos de dominio,
administracion, y pleitos y cobranzas, asi como para suscribir titulos y operaciones de crédito, con
todas las facultades generales y particulares que requieran clausula especial conforme a la ley.

Il.  Ejecutar por si o por medio de las unidades del Instituto, los acuerdos que emanen de la junta de
Gobierno, dictando las disposiciones necesarias a su cumplimiento y observancia del presente
decreto y los reglamentos relativos.

lll.  Proponer a la junta de gobierno el nombramiento o la remocién de los servidores plblicos de mandos
medios del Instituto,

IV.  Suscribir toda clase de actos juridicos y celebrar los contratos que requiera el cumplimiento de sus

1 fines, especialmente con instituciones publicas y privadas, locales e internacionales, para la - -

produccion, transmisién, intercambio, venta, renta, colaboracién y cooperacion. . :
V.  Conducir y coordinar las relaciones de comunicacion, difusién y gestion del Instituto con Secretarias,, .. . -
Dependencias y Entidades de la administracion publica federal, estatal y municipales e insltit‘u@io‘r]‘es-»u? '
organismos privados, nacionales e internacionales; L e i L B T L
VI.  Proponer a la junta de Gobierno el proyecto anual de produccién y programacién’ conformé al
presupuesto aprobado. ; ' oe W
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XIV.

VIL.
VL.
[X.
X

Xl
Xl

Xl

Elaborar el programa anual de trabajo del Instituto y Someterlo a la aprobacién de la junta de
Gobierno.

Celebrar los contratos, convenios y toda clase de actos juridicos relacionados con el cumplimiento del
objeto y fines del Instituto conformé a los lineamientos de trabajo aprobados por la junta de gobierno.
Fungir como Secretario Técnico y asistir a las sesiones de la junta de Gobierno con derecho a voz
pero sin voto.

Elaborar los proyectos del estatuto organico, reglamentos, manuales de organizacion, de politicas y
procedimientos y de servicios al publico, acuerdos y demas disposiciones normativas que se
requieran para el cumplimiento del objeto y para el buen funcionamiento del Instituto, debiendo
presentarlos a la junta de Gobierno para el tramite correspondiente conforme a las disposiciones
legales aplicables. :

Cuando asi lo requiera el régimen laboral del Instituto, suscribir los actos juridicos indispensable que
rijan las relaciones laborales entre este y sus trabajadores;

Proveer lo necesario para el cumplimiento de los planes, programas y proyectos del Instituto, y la
gjecucion del presupuesto anual de gastos.

Proponer los estudios necesarios para conservar y aumentar el publico afin al objetivo del Instituto, y
Las establecidas en la-Ley Organica y demas normatividad aplicable.
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XI.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Secretaria Técnica

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television

Nivel:
108

Nimero de plaza:
131

Jefe inmediato:
Coordinador/a General de Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:
Profesional Ejecutivo 1

1 Funciones Principales:

De conformidad al Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television, vigente, se tienen las
siguientes funciones principales:

Articulo 24 La Secretaria Técnica y Enlace Interinstitucional del Instituto tendré a su cargo el despacho de
los siguientes asuntos:

I.  Supervisar el cumplimiento de los asuntos encargados por la Coordinacion General a todas las areas

que integren el Instituto;

ll.  Apoyar y atender los tramites realizados por el Instituto con las diferentes dependencias, entidades
estatales, federales y municipales, publicas y privadas;

Ill.  Apoyar al Secretario Técnico de la Junta de Gobierno en las sesiones, asi como en la integracion de
la documentacion requerida para las mismas;

V. Revisar y dar seguimiento a la documentacion enviada y recibida en la Coordinacion General;

V. Todos los demas asuntos encomendados por la Coordinacion General del Instituto.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de Administracién y Finanzas

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television

Nivel:
108

Nimero de plaza:
403

Jefe inmediato:
Coordinador/a General de Instituto Morelense de Radio y Television,

Personal a su cargo:

Director de Presupuesto y contabilidad
Profesional Ejecutivo

Profesional Ejecutivo B

Auxiliar Administrativo

N = N —

Funciones Principales:

De conformidad al Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television, vigente, se tienen las
siguientes funciones principales:

Articulo 28. La Direccién General de Administracién y Finanzas tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I Definir, establecer y difundir las politicas y lineamientos a los que deban ajustarse los sistemas de
planeacion, programacion, presupuestacion, evaluacién, contabilidad y administracién de riesgos del
Instituto, de conformidad con las disposiciones legales y administrativas aplicables;

Il.  Disefiar, proponer y realizar los estudios y proyecciones financieras orientadas a apoyar los
programas de desarrollo del Instituto en el corto, mediano y largo plazo;

lll.  Planear, organizar, dirigir y coordinar la elaboracion del Programa Operativo Anual, asi como el
programa de mediano plazo del Instituto;

IV.  Determinar las directrices, normas y criterios técnicos que permitan la preparacién adecuada y
uniforme de los programas de metas y de los presupuestos de las unidades administrativas del
Instituto y vigilar su aplicacién;

V. Definir y difundir las politicas y lineamientos para regular el ejercicio del presupuesto asignado al
Instituto, asi como la autorizacién y riesgo de transferencias, ampliaciones y modificaciones
presupuestales que se requieran, de conformidad con las leyes, reglamentos y disposiciones
aplicables en la materia;

VI.  Planear, organizar y vigilar el funcionamiento de los sistemas de evaluacién de programas de metas
en el Instituto;

VII.  Dirigir las relaciones institucionales con el sector coordinador en materia de financiamiento,
programacion, presupuesto, contabilidad y gasto publico;
VIl Definir, establecer, operar y supervisar el sistema de contabilidad, as/ como las normas de control

contable a que se sujetaran las unidades administrativas deél Instituto y conservar por el plazo legal los
libros, registros, auxiliares, informacién y documentos comprobatorios de las operaciones financieras
del Instituto; : .
IX.  Definir, establecer y vigilar la aplicacion de mecanismos para el aseguramiento de los bienes
patrimoniales del Instituto, asi como para la gestién de las indemnizaciones, cuando asi proceda:

X.  Participar y, en su caso, de acuerdo con sus atribuciones coadyuvar en el funcionamiento de los %~ 7
érganos colegiados legalmente constituidos en el Instituto, asi como proporcionarlas medidas -+ - ¢

tendientes a eficientar su operacién v
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Xl. Las demas que sefialen las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y otras disposiciones
administrativas aplicables.
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XIL.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Ingenierfa y Transmisiones

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Televisién

Nivel:
106

Nimero de plaza:
405

Jefe inmediato:
Coordinador/a General del Instituto Morelense de Radio y Televisién

Personal a su cargo:

Subdirector de Operaciones Técnicas 1
Subdirector de Sistemas. 1
s Subdirector de Electronica y Transmisiones 1

Funciones Principales:

De conformidad al Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television, vigente, se tienen las
siguientes funciones principales:

Articulo 27 La Direccion General de Ingenieria y Transmisiones tendra las siguientes facultades y obligaciones:

|.  Organizar las actividades del personal para que realicen la operacién de produccién y transmisidn
diaria;
[I. Supervisar el desarrollo de los de los programas de mantenimiento preventivo para equipo
_ electrénico, electromecanico y de cémputo;
I1l.  Revisar la ejecucion del mantenimiento correctivo;
IV. Revisar el reporte fallas de las diferentes areas técnicas y dar seguimiento hasta su solucion.
V. Proponer proyectos de instalacion y adecuacion tecnolégica en |las diferentes areas;
VI. Coordinar de manera eficiente la capacitacion para el personal técnico;
VIl.  Supervisar que la operacion de los equipos de trasmisores cumplan con las normas establecidas y
VIll.  Mantener Informada permanentemente a la Coordinacién General del Instituto los avances de las
actividades mantenimiento preventivo y correctivo;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:
Director General de Radio
Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radioc y Television.
Nivel:
106
Niamero de plaza:
406
Jefe inmediato:
Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Television.
Personal a su cargo:
Director de Operaciones en area de Radio 1

- Funciones Principales:
De conformidad al Estatuto Orgénico del Instituto Morelense de Radio y Television, vigente, se tienen las

siguientes funciones principales:

Articulo 25 La Direccion General de Radio tendra las siguientes facultades y obligaciones:

|. Disefiar la estructura programatica radiofénica de produccién y transmisién de programas, series,
capsulas promocionales y demas formatos;

II. Prestar los servicios de grabacion, produccién, postpreduccion, copiado y transmision de programas,
capsulas y promocionales;

Ill.  Coordinar la realizacion de programas, series, capsulas y promocionales radiofénicos y verificar que
su contenido sea congruente con el objetivo del Instituto;

IV. Integrar la estructura de la programacion radiofénica diaria y semanal a transmitir;

V. Coordinar y supervisar la produccién, transmisién y continuidad de los programas radicfénicos,
grabados o transmitidos en vivo;

VI. Coordinar sus acciones con la Direccion General de Televisiéon para la transmision simultanea de
programas televisivos y radiofénicos;

VIl.  Operar los sistemas de catalogacion, conservacion y control de material fonografico;

VIII.  Verificar el cumplimiento de la Ley Federal de Radio y Television, asi como la normatividad vigente de
la Secretaria de Comunicaciones y Transportes;

. IX. Supervisar las producciones de conformidad con la normatividad aplicable e inspeccionar el
cumplimiento de la carta de programacion radiofénica y la pauta de continuidad;

X.  Coordinarse con las demas direcciones del Instituto para el logro de objetivos;

Xl.  Vigilar el éptimo funcionamiento de las emisoras de radio, reportando a la COGI’d] acio "General y ala = .
Direccion General de Ingenieria y Transmisiones cualquier anomalia; ' &
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XIl.  Dirigir, supervisar y evaluar el cumplimiento de las funciones del personal adscrito, para la toma de
decisiones;
Xlll. Participar en el Consejo de Programacion para evaluar proyectos de produccién radiofénica y
XIV.  Las demas que le sefialen otros ordenamientos le

Coordinador General.

gales y las que le sean encomendadas por el
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Televisién

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television.

Nivel:
106

Nimero de plaza:

407

Jefe inmediato:
Coordinador/a General del Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:

Director de Programacion y Continuidad
Disefiador de Animacion Digital
— Guionista
Subdirector de Produccion
Subdirector de Logistica y Control de Calidad

G N G Y

Funciones Principales:

De conformidad al Estatuto Orgénico del Instituto Morelense de Radio y Television, vigente, se tienen las
siguientes funciones principales:

Articulo 26 La Direccion General de Television tendra las siguientes facultades y obligaciones:

V1.

VL.
IX.

Disefiar la estructura programatica televisiva y vigilar su cumplimiento, de acuerdo a las pautas
marcadas por la Coordinacién General y recomendadas por el Consejo de Programacion;

Analizar, evaluar y autorizar el contenido de los programas, series, capsulas y promocionales
televisivos;

Integrar la estructura de la programacion televisiva diaria y semanal a transmitir;

Coordinar y supervisar la produccién, transmision y continuidad de los programas televisivos;

Disefiar, instrumentar y supervisar la operatividad de los sistemas de catalogacion, conservacion y
control del material video grafico del Instituto;

Coordinar con la Direccion General de Radio, la transmision simultanea de programas;

Disponer del material de la videoteca para la realizacién de programas, capsulas y promocionales;
Participar en el Consejo de Programacion para evaluar proyectos de produccion televisiva y

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le sean encomendadas por el
Coordinador General.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de Informacion

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television.

Nivel:
106

Nimero de plaza:
401

Jefe inmediato:
Coordinador General del Instituto Morelense de Radio y Television.

Personal a su cargo:
Conductora Television
Conductor A
Productor de Noticias
Auxiliar Técnico A
Técnico Profesional
Reportero

Realizador de Tv
Editor de Video
‘Editor de Audio
Camarégrafo

AW A 2

Funciones Principales:

De conformidad al Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television, vigente, se tienen las
siguientes funciones principales:

Articulo 29 La Direccion General de Informacién tendra las siguientes facultades y obligaciones:

| Definir, de acuerdo a las politicas y lineamientos del Instituto, asi como a la normatividad que
corresponda en materia de informacion y comunicacion, la linea editorial de los noticiarios y de la
informacion noticiosa que se difunda a través de las estacsones de radio y el canal de TV.

Il.  Determinar las necesidades de informacion del Instituto, con el fin de proponer estrategias de
difusion, optimizando la relacién con otras instancias publlcas privadas, nacionales e internacionales
y dentro del propio Instituto con el personal a cargo de los noticiarios.

lll.  Informar al Coordinador General permanentemente acerca de los contenidos de los noticiarios.
IV.  Vigilar el cumplimiento de la politica editorial en cada una de las emisiones de los noticiarios.

V. Coordinar las actividades del personal que elabora los noticiarios, con el fin de optimizar y enriquecer
el trabajo de cada uno de los integrantes.

VI. Priorizar las notas y los reportajes para la elaboracion del guion final de los noticiarios. .
VII.  Elaborar el proyecto del Manual de Politicas y Procedimientos que corresponde a su area
VIIl.  Coordinarse con las demas direcciones del Instituto para el logro de objetivos y

IX.  Las demas que le sean encomendadas y sefialen las Leyes, Reglamentos Decretos .Acuerdos- y
otras disposiciones administrativas aplicables. P

—
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director Juridico

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Instituto Morelense de Radio y Television.

Nidmero de plaza:
231

Jefe inmediato:
Coordinadora General del Instituto Morelense de Radio y Televisién

Personal a su cargo:
Auxiliar Administrativo _ 1

Funciones Principales:
. De conformidad al Estatuto Organico del Instituto Morelense de Radio y Television, vigente, se tienen las
siguientes funciones principales:

Articulo 30 La Direccion Jurldica tendra las siguientes facultades y obligaciones:

Ostentar en ejercicio de sus facultades y atribuciones, la representacion legal de la Coordinacion
General en los asuntos contenciosos administrativos en que sea parte, en los juicios laborales que se
tramiten ante las juntas de conciliacién, y en los juicios de amparo en los que se sefiale como
autoridad responsable. Podra ser acreditado delegado para concurrir a las audiencias en términos del
articulo 9 de la Ley de Amparo y, en general, intervenir en toda clase da actos que puedan afectar su
interés juridico;

Formular ante el Ministerio del fuero Comun o Federal querellas, denuncias, otorgamiento de perdon,
asl como previo acuerdo del Coordinador General, presentar los desistimientos que procedan;

Llevar a cabo en representacion del Instituto tfodo tipo de planteamientos y tramites legales o
administrativos ante las Dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal y, en su
caso, ante toda clase de autoridades estatales y municipales;

Revisar, dictaminar y validar los convenios y contratos cuya elaboracion competa a otra unidad
administrativa del Instituto, asi como los demas actos consensuales en el que intervenga el mismo
para cumplir con los requerimientos legales que deban observar las distintas areas del Instituto y
proceder a su custodia y, en su caso, formular los convenios, contratos y sus modificaciones que no
sean competencia de alguna area y en los que deba intervenir el Instituto;-

Elaborar y proponer la normatividad que habra de observarse en el gjercicio de la delegacion de
facultades, asi como proponer la normatividad a seguir para establecer las suplencias de los
funcionarios del Instituto;

Desahogar las consultas de caracter juridico que le formulen los titulares de las distintas areas del
Instituto;

Expedir copias certificadas previo cotejo de los originales de los documentos que obren en los
expedientes de la areas del Instituto, cuando deban ser exhibidos en toda clase de procedimientos
administrativos o judiciales, asi como en cualesquier procesos o averiguaciones; j

Formular los proyectos de reglamentos, acuerdos y demas instrumentosijuridicos, relativos a las
actividades que requieren realizarse en cumplimiento del objeto del Instituto, asi como- Ias reforrnas o]
modificaciones de las disposiciones en vigor; , nigr
Substanciar y resolver los procedimientos administrativos de nulidad, rev cac:c)n cancelamén L

rescision, revision y, en general, todos aquellos actos administrativos emmdos por el Instituto que
tiendan a modificar o extinguir derechos u obligaciones de terceros;
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X. Registrar los instrumentos normativos que emitan la Coordinacion General y las areas administrativas
del Instituto; y tramitar ante las Dependencias competentes la expedicién de las resoluciones
necesarias para la incorporacion de bienes al patrimonio del Instituto para ser destinados al servicio
del mismo; y

Xl

Las que le sean encomendadas y las que sefialen otras leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y
demas disposiciones administrativas aplicables
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XIl.- DIRECTORIO

: 3 Eemlcl lio Oficial

Lic. Carlos Hugo Felix Gaxiola

Coordinador General del Instituto Morelense

de Radio y Television

Conmutador:;

(777)
243-62-00
Ext. 102

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Susana Ballesteros Carpintero
Secretaria Técnica

- Conmutador:;

243-62-00
Ext. 153

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 82220

Guillermo Alejandro Correa Gomez
Director General de Television

Conmutador:
243-62-00
Ext. 157

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Ulises Cardoso Garcia
Director General de Ingenieria y
Transmisiones

Conmutador:
243-62-00
Ext. 183

- Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Francisco José Lopez Galvez
Director General de Radio

Conmutador:
243-62-00
Ext. 162

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Francisco Garcia Reyes

Director General de Administracion y
Finanzas

Conmutador:
243-62-00
Ext. 151

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Raul Abraham Lopez Martinez
Director General de Informacion

Conmutador:
243 62 00
Ext. 185

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Gabriel Arturo Morales Martinez
Director de Presupuesto y Contabilidad

Conmutador;
243-62-00
Ext. 150

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 82220

Inactiva
Director Juridico

Conmutador:
243-62-00
Ext. 117

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Carlos Edgar Contreras Gaytan
Director de Programacion y Continuidad

Conmutador;
243-62-00
Ext. 177

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P.-62220.

Erik Esparza Avilés
Director de Operaciones de Radio

Conmutador:
243-62-00
Ext. 161

. Hidalgo No. 109,
Calonia Ocotepec,
Cuernavagai Morelos;,
* G PE62220 0 ¢
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) Hldalgo No. 109,
Cruz Melissa Angulo Velasco nggl_gt;‘%%r‘ Colonia Ocotepec,
Subdirector de Produccion Ext 15—8 Cuernavaca, Morelos.
’ C.P. 62220
Sonia Valenzuela Valenzuela Conmutador; Cl‘lilcéaligoclj\lo.t‘log,
Subdirector de Logistica y Control de 243-62-00 TR GRS DRG,
Calidad Ext 189 Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Armando Juarez Baheza nggj ggggr' Colonia Ocotepec,
Subdirector de Operaciones Técnicas Ext 183 Cuernavaca, Morelos.
) C.P. 62220
: Hidalgo No. 108,
Aldo Eshec Bautista Alvarez nggjg‘;?gg“ Colonia Ocotepec,
Subdirector de Sistemas Ext 182 Cuernavaca, Morelos.
i C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Job Betanzos Delgado Czozgjgtze‘aggr. Colonia Ocotepec,
Subdirector de Recursos Humanos Ext 120 Cuernavaca, Morelos.
) C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Anibal Flores Virgilio ngrsn_tét;%%r. Colonia Ocotepec,
Subdirector de Inventarios Ext. 149 Cuernavaca, Morelos.
' - C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Pablo Tonatiuh Tapia Lagunas Cg:gj giggr' Colonia Ocotepec,
Subdirector Web y Contenidos Multimedia Ext 160 Cuernavaca, Morelos.
’ C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Inactiva 0202;:2 g:tza-ggr. Colonia Ocotepec,
Subdirector de Electronica y Transmisiones Ext 183 Cuernavaca, Morelos.
: C.P. 62220
. Hidalgo No. 109,
Diana Lill Campos Gonzalez nggr_lgtzalggr. Colonia Ocotepec,
Subdirector de Presupuesto Ext 151 Cuernavaca, Morelos.
; C.P. 62220
) Hidalgo No. 1089,
Gabriela Méndez Acatitian o Colonia Ocotepec,
Subdirector de Contabilidad Ext 151 Cuernavaca, Morelos.
' C.P. 62220
. Hidalgo No. 108,
Gerardo Gaytan Monzalvo ng;rlg?-cé%r. Colonia Ocotepec,
Jefe de Servicios de Produccion Ext 189 Cuernavaca, Morelos:
; C.P. 62220
Cdimuiladian Hidalgo No. 109,
Eduardo Helguera Diaz 5 43-62-00' Colonia Ocotepec,
Jefe de Archivo de Video y Fonoteca Ext 158 Cuernavaca, Morelos.
’ C.P. 682220
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Eduardo Millan Portirllo
Jefe de Produccion en Radio

Conmutador:
243-62-00
Ext. 160

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Lesly Mufioz Mellado
Jefe de Editores

Conmutador:
243-62-00
Ext. 170

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 82220

Ericka Ivonne Lozano Murillo
Jefe de Continuidad y Programacion

Conmutador:
243-62-00
Ext.158

Hidalgo No. 108,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220

Hugo Tenerio Cederio
Jefe de Programacion Musical

Conmutador:
243-62-00
Ext, 164

Hidalgo No. 109,
Colonia Ocotepec,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62220
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Xlll.- COLABORACION

; '-Nom'lsm_e' de. lasios Colaboradores.

" Puesto.

Dulce Getsemani Martinez Arce

Auxiliar Administrativo

Israel Guzman Casarrubias

Auxiliar Contable

Lic. Valery Karen Cisneros Juarez
Jefa de Departamento de Manuales

Administrativos

Asesora Designada

b bz e o

7

Job Betanzos I

elgado

Subdirector de Recursos Humanos
Enlace Designado




